
ขั้นตอนการติดตั้งและใช2งานลายมือชื่อดิจทิัล 
 

การ Trust Certificate สำหรับ Thai University Consortium Root Certificate 
 

1) ตรวจสอบเคร่ืองคอมพิวเตอร2มีโปรแกรม Adobe Acrobat Reader หรือ Adobe Acrobat Pro หรือไมF 

* ถIายังไมFมีโปรแกรม สามารถดาวน2โหลดไดIท่ี https://get.adobe.com/reader/ 

2) เขIาเว็บไซต2 https://ioffice.mhesi.go.th และ Login เขIาเว็บไซต2 

3) กดตรงช่ือของตนเอง มุมขวาบนของหนIาจอ และเลือก Profile 

 
 

4) ดาวน2โหลด Trust Certificate โดยกดปุkม Trusted ID 

 
 

5) คIนหาไฟล2 TUCTrustedCert.fdf โดยเปqดโปรแกรม File Explorer  

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก 

2. เลือกเมนู Profile 

Configure  

4. คลิกขวา 

5. เลือก แสดงในโฟลเดอร2 

3. คลิก 



6) เปqดไฟล2ท่ีไดIมาดIวย Acrobat Reader 

 
 

 

7) โปรแกรมจะโชว2หนIาตFาง Data Exchange File – Import ใหIกด Add Contract to List of Trust Identities… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) หนIาตFาง Import Contact Settings ใหIดำเนินการต๊ิก Check box ท้ังหมด จากน้ัน กด OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. คลิกขวา open with 

เลือก Adobe Acrobat 

4 

5. check box ทั้งหมด 

6. กด OK 



9) หนIาตFาง Import Complete ใหIกด OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. กด OK 



การติดต้ังลายมือช่ือดิจิทัล 

1) เปqดโปรแกรม Adobe Acrobat Reader หรือ Adobe Acrobat Pro 

 
 

2) เปqดไฟล2 PDF ท่ีใชIสำหรับลงนาม (Sign) ข้ึนมา 1 ไฟล2 

3) เลือกเมนู Tools และหาเมนู Certificates จากน้ันกด Open หรือ Add ท่ี Certificates 

 
 

4) เลือก Digitally Sign 

 

1.  เลือก Tools 

2. คลิก 

3. คลิกเลือก Digitally Sign 



5) ใชIเมาส2ลากกรอบส่ีเหล่ียม เพ่ือเป�นพ้ืนท่ีสำหรับการลงนาม 

 
 

6) เลือก Configure Digital ID 

 
 

7) เลือก Use a Digital ID from file 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ใชIเมาส2ลากพ้ืนท่ีลงนาม 

5. คลิก Configure Digital ID 

6. คลิก 

Configur

e  

7. คลิก Continue 

Configure  



8) เปqดเว็บไซต2 https://ioffice.mhesi.go.th และดาวน2โหลด Certificate ของตนเองท่ีเมนู Profile >> Digital ID 

 
 

 

9) กลับมาท่ี Adobe Acrobat และทำการ Browse ไฟล2 Digital ID ของตนเอง ท่ีดาวน2โหลดมา (ไฟล2นามสกุล .p12) 

 
 

 

 

 

 

9. คลิก Browse  10. คลิก ไฟล2 Digital ID  

ของตนเอง  

11. คลิก Open 

13. คลิก Continue  

8. คลิก 

Configur

e  

12. ใสF Digital ID Password 

(เอามาจาก ioffice > Profile) 



10)  หนIาตFาง Add Digital IDs from a file  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11) หนIาตFาง Sign with a Digital ID  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. ติดต้ังดิจิตอลไอดีเรียบรIอยแลIว 

ใหIกด X ปqดหนIาตFางออกไป 

14. คลิก Continue  



การสรKางภาพลายเซ็น 

1) ตIองมีไฟล2ภาพลายเซ็น 

 

 

วิธีท่ี 1 : เซ็นลงบนกระดาษ A4 ใหIเต็มแนวนอน แลIวสแกนเป�น pdf  

วิธีท่ี 2 : เซ็นลงบน Tablet แลIว save as หรือ export ไฟล2ออกเป�น pdf 

*หมายเหตุ: ถIามีไฟล2ภาพลายเซ็นที่เป�นนามสกุล .pdf เรียบรIอยแลIว ดำเนินการตFอในหัวขIอ การลงลายมือช่ือ 

                ดิจิทัล ไดIเลย 
 

วิธีท่ี 3 : แปลงภาพลายเซ็นท่ีเป�นไฟล2รูปภาพ นามสกุล (jpeg หรือ png) เป�น pdf โดยใชI MS-PowerPoint 

• ลายเซ็นท่ีเป�นรูปภาพ (png, jpg) ใหIแทรกเขIามาใน MS-PowerPoint 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก เมนู Insert  

2. เลือก This Device…  

3. คลิก เมนู Picture Format 
4. คลิก Remove Background 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. กรณีลายเซ็นแสดงไมFหมด  

    ใหIเลือกเมนู Mark Area to Keep     

    จากน้ันคลิกท่ีเสIนลายเซ็นสFวนท่ีไมFแสดง 
 

6. คลิก Keep Changes 

ปรับพ้ืนหลังแผFนงานโปรFงใส 

7. คลิกขวาบน Slide นอกกรอบลายเซ็น 

8. คลิก Layout 

9. ปรับโปรFงแสง 100% 

10. คลิก Apply to All 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. เลือกโฟลเดอร2ท่ีจะบันทึก 

13. ต้ังช่ือไฟล2ลายเซ็น 

14. เลือก PDF 

15. คลิก  

11. คลิก 



การลงลายมือช่ือดิจิทัล 

1) เปqดโปรแกรม Adobe Acrobat Reader หรือ Adobe Acrobat Pro 

2) เปqดไฟล2 PDF ท่ีตIองการลงนามข้ึนมา 1 ไฟล2 

3) เลือกเมนู Tools >> Certificates >> Open 

 
 

 
 

2) เลือก เมนู Digitally Sign 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิก 

3. คลิก Digitally Sign 

4. ต๊ิก Do not show this message again 

1. คลิก 

5. คลิก OK 



3) ใชIเมาส2ลากพ้ืนท่ีส่ีเหล่ียมท่ีตIองการลงนามดิจิทัล บนไฟล2 PDF 
 

 
 

4) เลือกไฟล2 Digital ID ท่ีไดIติดต้ังไวI และกด Continue 
 

 
 

5) สรIางรูปแบบลายเซ็น โดยกด Create 

 

6. ลากพ้ืนท่ีท่ีตIองการเซ็น 

8. คลิก 7. เลือกไฟล2 Digital ID mจะใชIลงนาม 

9. คลิก 



6) เลือกรูปแบบลายเซ็นท่ีตIองการจะสรIาง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. คลิกเมนู image 

12. คลิก Browse เพ่ือเลือกไฟล2ลายเซ็น 

10. ต๊ิกออกท้ังหมด 

13. ต้ังซ่ือรูปแบบลายเซ็น 14. คลิก Save 



7) การนำรูปแบบลายเซ็นท่ีสรIางไวI ไปลงนามในเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) ตรวจสอบความถูกตIองของลายเซ็นดิจิทัล 
 

 
 

 

 

 

 

 

16. คลิก Sign 

15. ใสF Digital ID Password  

     (เอามาจากระบบ ioffice > Profile) 

18. เลือก Signature Panel  

     เพ่ือตรวจสอบช่ือและรายละเอียดการลงนาม 
17. ถIาถูกตIอง ตIองข้ึนสีเขียว 



การใชKงาน Stamp 

1) ดาวน2โหลดไฟล2 Stamp สำเร็จรูปจาก https://bit.ly/3Vp3XzE 

 
 

2) ดาวน2โหลดโฟลเดอร2 Stamp สำเร็จรูป (คลิกขวาท่ีโฟลเดอร2 Stamp สำเร็จรูป >> ดาวน2โหลด)  

 
 

3) เลือกไฟล2ท้ังหมดในโฟลเดอร2 Stamp สำเร็จรูปท่ีดาวน2โหลดมา >> คลิกขวา >> เลือก Copy หรือกด Ctrl+C 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกขวา 
2. คลิก ดาวน2โหลด 

3. คลิก Copy 



4) ติดต้ัง Stamp สำเร็จรูปในโปรแกรม Adobe Acrobat Reader 

คลิกขวาท่ีโปรแกรม Adobe Acrobat Reader > Open file location > plug_ins > Annotations > 

Stamps > ENU 

 
 

5) วางไฟล2ท่ี Copy มาจากโฟลเดอร2 Stamp สำเร็จรูป (คลิกขวาในโฟลเดอร2 ENU > Paste) 

 
 

4. คลิกขวา 

5

. 

6 

7 
8 9 

11 

10. คลิกขวา 



6) ปqดโปรแกรม Adobe Acrobat Reader เปqดไฟล2 PDF บน Adobe Acrobat Reader ข้ึนมาใหมF 

7) เลือกเมนู Tools > หาเมนู Stamp และกด Open

 
 

8) เลือกเมนู Stamp และเลือกไฟล2 Stamp ท่ีตIองการนำไปประทับบนเอกสาร 

 
 

 

 

12. คลิก Tools 

13. คลิก Open Stamp 

14 

15 

16 

17 18 



9) ตราประทับสามารถยืดหดไดI 
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